注 册 流 程

鉴定评审机构登录系统

为人员设置密码

告知鉴定评审人员填报信息密码

人员进入系统点击“评审人员信息填报”

输入人员姓名及评审机构名称点击“搜索”

在显示的信息中点击“人员基本信息”

输入聘用单位告知的密码

填报详细信息

信息填报完整后系统自动变成等待注册状态

机构查看人员状态进行注册

评审人员信息填报
1. 进入系统首页，点击“评审人员信息填报”按钮，进入查询页面（如图1）。
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图1

2. 输入姓名、评审单位，点击“搜索”按钮（如图2），查询到人员信息（如图3）。
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图2
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图3

3. 点击“人员基本信息”，输入评审机构设置的密码，如果进不去请联系受聘的评审机构，进入人员信息修改页面（如图4）。
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图4

若输入错误，则无法进入人员信息修改页面（如图5）。
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图5

4. 修改人员基本信息，完成后点击“确定”按钮保存信息（如图6）。
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图6
5. 信息填报无误后，管理系统自动发送人员信息到所聘用机构页面下，聘用机构即可为该人员进行注册。

常见问题解答
1、同一类别评审项是否可以注册多家评审机构？
答：注册的评审项目按26个细项划分，每1个细项都可以单独注册1个评审机构。
2、鉴定评审人员的考核和注册有没有年龄要求？
答：鉴定评审人员的考核年龄要求65周岁以下，注册年龄要求70岁以下，但注册有效期截止到70周岁。
3、《鉴定评审人员资格证书》和《鉴定评审人员注册信息卡》分别有什么用？
答：《鉴定评审人员资格证书》为鉴定评审人员已取得的所有评审资格的证明，应由鉴定评审人员妥善保管，各鉴定评审机构应根据人员持证项目进行聘用。《鉴定评审人员注册信息卡》标明该人员所属鉴定评审机构和在该机构从事的评审项，为现场鉴定评审时必须佩戴的证件。如人员不同评审项聘用在不同机构，则《信息卡》为多张。
4、鉴定评审继续教育课时如何计算？
答：促进会举办的每一期继续教育培训班都会公布本次培训班所覆盖的评审项和计入课时，课时以参加培训班的实际情况为计算标准，在一个注册周期内累计计算。累计的总课时满足条件，单位覆盖本人所有评审项时，未覆盖的评审项不能进行换证与注册。
5、鉴定评审工作经历的工作日如何计算？
答：在管理系统中输入每次现场评审的起始时间和结束时间，系统自动计算工作日，计入管理系统。后期到现场进行复审的实际工作日，可一并计入鉴定评审工作经历。
6、如何得知是否注册成功？
答：鉴定评审机构可以登录管理系统，查看本机构所有人员状态，绿色“(”符号状态时为注册成功。或者直接选择“人员查询”按钮，输入查询选项，查询人员信息。“人员查询”栏目为公示区，不需要用户名、密码，能够查询到的人员即为注册成功人员。
7、如何查询无聘用单位的人员？
答：选择鉴定评审人员管理系统中 “无聘用单位人员”按钮，即可进入查询页面，未注册成功的鉴定评审人员可以查看自己是否无聘用单位，以便尽快找到聘用单位进行注册。鉴定评审机构也可以通过对无聘用单位的人员查询，找到自己需要聘用的人员，登录系统后，通过本机构管理中“无聘用单位人员”栏目进行聘用。
8、如何进行评审人员聘用单位的变更？
答：机构如不想继续聘用已注册的鉴定评审人员，可登录管理系统，在该人员管理中，选择评审项后面的“退回人员”按钮，则该人员的该评审项被退回到无聘用机构人员中，此时，该人员可以另行寻找机构进行聘用。鉴定评审人员如想更换聘用单位，需与原聘用单位商议，由原聘用单位执行“退回人员”，人员的评审项被退回到无聘用机构人员中，其他机构方可对其聘用。在注册周期内更换聘用机构，对已经获得的继续教育课时及评审工作经历没有影响。
9、原总局公布的机构编号和个人编号不统一，以哪一个为标准？
答：鉴定评审机构编号不统一的，一律以总局2013年发布的《质检总局关于公布特种设备行政许可鉴定评审机构和特种设备设计文件鉴定机构名单的公告 》为准。现有个人编号全部作废，以在促进会注册后系统生成的唯一编码为准。一个机构有省级和国家级两个资质编号的，以促进会告知的用户名、密码进入系统进行注册工作。
10、资格证书和信息卡如何发放？
答：资格证书于公布考核合格名单20个工作日内开始发放，由促进会直接邮寄给鉴定评审人员，所以要求各鉴定评审人员必须填写本人详细通讯地址。信息卡于注册成功后直接寄发机构，由机构转发将定评审人员。
11、如何查看鉴定评审员的继续教育课时和评审工作时间？
答：已注册的鉴定评审人员可以通过系统中“人员查询”按钮进行查询，输入本人姓名、身份证号或注册号，即可查询到本人相关信息，其中会显示出继续教育课时及评审工作时间情况。已取得资格证书未注册的鉴定评审人员，参加促进会相应培训后计入继续教育课时，但不能查询。
